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GUIA RAPIDA PARA
CREACION DE GRUPOS PREGRADO

Esta guia le permitira conocer el paso a paso que debe llevar a cabo el rol de
Director de programa de pregrado, para realizar la creacion de grupos.

Requerimientos técnicos:

- Equipo de computo o dispositivo movil.
«  Conexion a internet.

Nota: Cualquier inquietud relacionada, favor dirigirla al correo
electronico sistemas@unillanos.edu.co.

_ %\ UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS.



mailto:sistemas@unillanos.edu.co

\ 4
Q
7,

https://www.unillanos.edu.co/

{=

Para poder realizar la creacion de grupos,
ingresar al siguiente enlace;
https://www.unillanos.edu.co/
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« Al ingresar al enlace, automaticamente sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la imagen.

— « Seleccionar la opcion SIAU.
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w Recuperar contrasena <¢

Olvido su usuario?
ConTuItelo aqui

A48 T,

dos los derechos reservados Universidad de los Llanos

Al ingresar al enlace,
automaticamente sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la
imagen, donde debe ingresar los
datos correspondientes.

Usuario: Es el mismo del correo
pero sin el @unillanos.edu.co.

Contrasena.

Una vez ingrese los datos, haga clic
en iniciar sesion.

Nota 1: En caso de no recordar la
contrasena, haga clic en: recuperar
contrasena.

Nota 2: En caso de no recordar el
usuario, haga clic en: consultelo

aqui.
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MEND GENERAL

A Inicio

$  Solicitud de Servicios v

% sIAU 9

DIRECTOR DE PROGRAMA - PREGRADD

<
<

E Gestion Horarios v
Certificados y Constancias
& Evaluacion Docente

& Gestion de Estudiantes

é, Docentes

& Notas

= Opciones de Grado

ﬁ Reportes

LA
@ SIAU

MENU GENERAL

#& Inicio

$  Solicitud de Servicios

Al seleccionar Gestion de
Horarios, se despliegan varias
opciones. Haga clic en Crear
grupos.

E Gestion Horarios

Crear grupos
Asignar Horarios
Consultar Horarios
Horarios Generales
Modificar Cupos

Ver Solicitud Cupo

Certificados y Constancias

~

& Evaluacién Docente ~

& Gestion de Estudiantes  ~

Al ingresar las credenciales
correctas, automaticamente sera
redirigido a la interfaz que se
muestra en la imagen.

Buscar en el menu de la izquierda
la opcidon Gestion Horarios.

@ DIRECTOR DE PROGRAMA - PREGRADO
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(Z CREACION DE GRUPOS

Tenga en cuenta que para la creacion de un grupo EL CUPO NO PUEDE QUEDAR EN CERO, LAS HORAS 0.5 SE DEBEN APROXIMAR A

LA UNIDAD SIGUIENTE Y ESPECIFICAR A LOS ESTUDIANTES.
Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Pericdo de planeacion y asignacion de horarios, abierto desde 26/07/2021 hasta 09/08/2030

PROGRAMA *

INGENIERIA DE SISTEMAS

PENSUM ~

603 (SISTEMAS)

SEMESTRE *

2

CONSULTAR <

» Seleccione el programa, el pensum y el semestre correspondiente.

« Haga clic en consultar.
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(¢ CREACION DE GRUPOS

Tenga en cuenta que para la creacion de un grupo EL CUPO NO PUEDE QUEDAR EN CERO, LAS HORAS 0.5 SE DEBEN APROXIMAR A LA UNIDAD SIGUIENTE Y ESPECIFICAR A LOS
ESTUDIANTES

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Periodo de planeacion y asignacion de horarios, abierto desde 28/07/2021 hasta 09/08/2030

PROGRAMA *

INGEMIERIA DE SISTEMAS

PEMNSUM *

603 (SISTEMAS)

SEMESTRE *

2

CONSULTAR

LISTADO DE GRUPOS CREADO S

MATERIA NOMBRE GRUFPO TIPO GRUPO CuPo INSCRITOS DESCRIPCION ACTIVO

NO HAY GRUPOS CREADOS

« Para crear un grupo haga clic en Nuevo
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(Z CREACION DE GRUPOS

Tenga en cuenta que para la creacion de un grupe EL CUPO NO PUEDE QUEDAR EN CERO, LAS HORAS 0.5 SE DEBEN APROXIMAR A LA UNIDAD SIGUIENTE ¥ ESPECIFICAR A LOS
ESTUDIANTES

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Periodo de planeacion y asignacion de horarios, abierto desde 28/07/2021 hasta 03/08/2030

PROGRAMA *

INGENIERIA DE SISTEMAS

PENSUM *
603 (SISTEMAS) v

SEMESTRE *

CONSULTAR
EAR NUEYO GRUPD r

MATERIA * TIPO GRUPO * GRUPO * CUPO* DESCRIPCION ACTIVO * HORARIO

Seleccione materia A

Seleccik v

Seleccion W

=

Seleccione: [
—o La materia correspondiente. )
Tipo de grupo (Teoria, laboratorio, practica y practico).

Grupo

Cupo (Cantidad de estudiantes)

Descripcion

Activo

o Horario (Diurno, nocturno)

« Haga clic en Guardar (para continuar) o cancelar (para eliminar la operacion).
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(# CREACION DE GRUPOS

Tenga en cuenta que para |a ereacidn de un grupe EL CUPO NO PUEDE QUEDAR EN CERO, LAS HORAS 0.5 5E DEBEN APROXIMAR A LA UNIDAD SIGUIENTE Y ESPECIFICAR A LOS
ESTUDIANTES

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Periodo de plansacion y asignacion de horarios, abierto desde 28/07/2021 hasta 09/08/2030

PROGRAMA *

INGEMNIERIA DE SISTEMAS

PENSUM *

603 (SISTEMAS) v

SEMESTRE *

2 w

CONSULTAR

LISTADO DE GRUPOS CREADOS, SEMESTRE: 2

HT: Horas Teoricas HP: Ho Pract
MATERIA NOMERE TIPO MATERIA CREDITOS G RUPD TIPD GRUPO CUPD DESCRIPCION ACTIVO HT HP
IS
| " B03z0 SISTEMAS DIGITALES | TEORICO-PRACTICA | 3 | TE-1 TEORIA ‘ 10 ‘ | 5 ‘ 2 ‘ 2 ‘
| |
\ J
YA
al

« Una vez haga clic en guardar el grupo sera creado.
Haga clic en:

- Nuevo (Para crear otro grupo).

- Editar (Para realizar modificaciones).

- Eliminar (Para eliminar el grupo creado).

UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS.




UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS.




